MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 1/2019 - CDORA/DREP/DGSS/RIFB/IFB

EDITAL DE REMOCAO N? 001/DGSS/IFB, DE 03 DE MAIO DE 2019

PROCESSO SELETIVO PARA REMOCAO INTERNA DE SERVIDORES PARA O
REGISTRO ACADEMICO

A DIRECAO-GERAL DO CAMPUS SAO SEBASTIAO, no uso da sua competéncia e em face
do constante no artigo 36 da Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que trata do
instituto da remocgao, bem como os dispostos na Portaria Normativa n.2 004, de 09 de
agosto de 2012, abre Processo Seletivo para Remoc¢ao Interna, a pedido, para
preenchimento de 02 vagas no Registro Académico, a serem ocupadas por servidores
do cargo efetivo de Assistente em Administracao

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Interno de Remocédo serd regido por este edital e se destina apenas aos
servidores efetivos do cargo de Assistente em Administracao, lotados no IFB Campus
Sdo Sebastidao, com interesse na remocao a pedido, a critério da administracao, nos
termos do inciso Il do Art. 36 da Lei n° 8.112/1990 e descricdo de cargos da Resolucao
n.2 007- 2013/CS - IFB.

1.2. Este edital visa preencher 2 (duas) vagas imediatas no Registro Académico do
Campus Sdo Sebastido. As atividades no Registro Académico iniciam as 8h e devem ser
mantidas até as 21h.

1.3. Pela caracteristica do setor em manter suas atividades ininterruptas, os servidores
lotados no Registro Académico, tem a flexibilizacdo da jornada de trabalho em 6 (seis)
horas diarias. O hordrio de trabalho dos servidores sera definido, junto a Coordenacao
de Registro Académico, de acordo com a demanda do setor.

1.4. A realizagdo da selegdo de remocédo ficard a cargo da Comissdo de Selecdo Interna
instituida por Portaria designada pela Diretoria-Geral do Campus.

1.5. De acordo com os dispostos na Portaria Normativa n.2 004, de 09 de agosto de 2012,
todos que ingressaram ou venham a ingressar no Registro Académico, a partir desta
data, deverao passar por processo de selecao que se estabelece com este Edital.

2. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO NA SELECAO

2.1. Nao estar em cumprimento de penalidade disciplinar nos termos do art. 127 da Lei
n? 8.112/90.

2.2. Ser servidor efetivo do IFB lotado no Campus Sao Sebastiao.
2.3. Ser servidor Técnico-Administrativo no cargo de Assistente em Administracao.
2.4. Ter disponibilidade de horario nos periodos disponibilizados.

2.5. Nao estar de licenca ou afastado por qualquer outro motivo. Caso o servidor esteja



afastado para tratar de assuntos particulares, na forma do art. 91 da Lei 8112/90, sua
participacdao no processo de selecdo somente serd permitida se houver interrupcgao da
licencga até a data final para a inscrigdo.

3. DAS ATRIBUICOES

3.1. As atividades a serem desenvolvidas pelos classificados nos termos do disposto na
Resolucao N2 007- 2013 CS/IFB, compreendem: Prestar atendimento ao publico interno
e externo; Realizar as matriculas, considerando as especificagdes do edital de selecao;
Receber solicitacdo de trancamento, cancelamento e reabertura de matricula; Criar
pasta individual do aluno e manté-la atualizada com toda a documentacao exigida para
matricula no curso; Processar documentos; Operar no sistema Académico e demais
sistemas ligados ao MEC; Manter atualizados os dados cadastrais dos alunos; Elaborar
documento de identificacao para acesso ao Campus; Tratar documentos; verificar
documentos conforme normas; Arquivar documentos conforme procedimentos;
Preparar relatdrios, formularios e planilhas; Coletar dados; elaborar planilhas de
calculos; Dar apoio operacional para elaboragdo de manuais técnicos; Fornecer
informacdes; Identificar natureza das solicitacdes dos usudrios; Secretariar reunides e
outros eventos; Redigir documentos utilizando redacao oficial; Digitar documentos;
Utilizar recursos de informéatica; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade, associadas ao ambiente organizacional.

4. DAS INSCRICOES

4.1.Antes de efetuar a inscricdao na selecdo interna de remocao, o servidor devera
certificar-se dos termos deste edital e de que preenche todos os requisitos exigidos.

4.2. As inscrigbes somente serao admitidas via formulario de inscricdo (Anexo I), que
apos devidamente preenchido devera ser entregue no Protocolo do Campus, no periodo
de 06 a 08 de maio de 2019. Apds esse prazo ndo serdo aceitas novas inscrigoes.

4.3. As informagbes constantes do Formuladrio de Inscrigdo serdo prestadas sob inteira
responsabilidade do servidor.

4.4. A inscrigcdo do servidor implica conhecimento e tacita aceitacdo das condigoes
estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

4.5. A homologacgao das inscricdes sera publicada pela Comissdo de Selegdo Interna,
apos andlise dos dados, no dia 09 de maio de 2019.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1. A classificacdo se dara pela melhor colocacao, observando o critério:

I - maior tempo de exercicio no Campus Sao Sebastido;

5.2. Em caso de empate, a classificagdo observara os critérios na ordem que segue:
I - maior tempo de exercicio no IFB;

IT - maior idade;

III - melhor classificagdo no concurso.

6. DOS RESULTADOS

6.1. As vagas objetos da selecdo serdao preenchidas segundo a ordem de classificacao



dos servidores.

6.2. O resultado provisoério da selecao serd divulgado em 10 de maio de 2019 no mural do
Registro Académico.

6.3. Cabera recurso por escrito do resultado provisério a ser interposto pelo servidor
interessado, no prazo méaximo de 1 (um) dia tutil, junto ao Protocolo, contados da
divulgacao do resultado provisério da selecgéo.

6.4. A homologacao do resultado final do Processo Interno de Remocgao sera divulgada
em 15 de maio de 2019 no mural do Registro Académico.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. A inscrigcdo do servidor interessado no Processo Interno de Remocgdo nao gera
direito a remocao, ou seja, gera apenas expectativa de remocao.

7.2. A classificacdo do servidor nesta selecao nao gera nenhum direito de remocao ou
permanéncia no Registro Académico, sendo esta condicionada ao interesse e
discricionariedade da Administracgao.

7.3. 0 servidor contemplando no processo seletivo, tendo em vista a necessidade de
continuidade dos servigcos prestados, somente serd removido para o Registro
Académico quando a sua auséncia nao prejudicar outras atividades e com a autorizagéo
da chefia imediata do setor de origem.

7.4. Nao havendo contemplados, fica a critério da administracao remover servidores de
oficio para as vagas.

7.5. O servidor que se encontre cedido para outro 6rgéo, caso venha a ser contemplado,
somente serd permitido se houver retorno ao érgao de origem.

7.6.Os casos omissos ou situacOes nao previstas neste edital serdao resolvidas pela
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao.

7.7.0s casos omissos ou situacdes nao previstas neste edital serdo resolvidas pela
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Brasilia, 03 de maio de 2019.

ROBSON CALDAS DE OLIVEIRA
Diretor Geral Substituto
Portaria n? 358, de 08/04/2019
Instituto Federal de Brasilia
Campus Sao Sebastiao

ANEXO|

Servidor: Siape:

Cargo: Unidade de lotac3o atual:

O (A) Servidor (a) acima identificado (a) apresenta a inscricdo que confirma o interesse na participacao
no processo seletivo para remocao interna de servidores por meio do Edital de remogdo n?
001/DGSS/IFB para o Registro Académico do Campus Sao Sebastido.

Declara, sob as penas da lei, que:




() Leu os termos deste edital e de que preenche todos os requisitos nele exigidos.

( ) Nao estar em cumprimento de penalidade disciplinar nos termos do art. 127 da Lei n? 8.112/90.
() Ser servidor efetivo do IFB lotado no Campus Sao Sebastio.

() Ser servidor Técnico Administrativo de Assistente em Administracao.

() Nao estar de Licenca ou afastado por qualquer outro motivo. Caso o servidor esteja afastado para
tratar de assuntos particulares na forma do art. 91 da Lei 8112/90, sua participag@o no processo de
selegao somente sera permitida se houver interrupgéao da licenga até a data final para a inscrigao.

de maio de 2019.

ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A)
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